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1. Общие положения 

 

 Настоящее Положение о порядке приема на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования (далее - Положение) определяет правила приема 

воспитанников в муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение 

«Детский сад № 148» города Кирова (далее – ДОУ) реализующее основную 

образовательную программу дошкольного образования. 

 Положение разработано на основе Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации», Порядка приема на обучение по 

образовательным программам дошкольного образования, утвержденного приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации от 15.05.2020 № 236, положения о 

Порядке комплектования муниципальных образовательных организаций города Кирова, 

осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам 

дошкольного образования, утвержденным постановлением администрации города Кирова 

от 13.01.2020 № 72-П, Санитарно-эпидемиологических правила и норм СанПин, Устава и 

других локальных актов ДОУ. 

 

2. Прием детей на обучение 

 

 ДОУ осуществляет прием всех граждан, получивших направление в 

дошкольное учреждение в департаменте образования администрации города Кирова в 

рамках реализации муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и 

зачислению детей, имеющих право на получение дошкольного образования. 

Ребенок       имеет       право       преимущественного       приема       на       обучение 

по основным общеобразовательным программам дошкольного 

образования       и       начального       общего        образования        в        государственную 

или     муниципальную     образовательную     организацию,      в      которой      обучаются 

его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра. 

В приеме в ДОУ может быть отказано только по причине отсутствия в нем 

свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных статьей 88 Федерального 

закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

Прием в ДОУ осуществляется в течение всего календарного года при наличии 

свободных мест. 

 Прием граждан, получивших направление в ДОУ осуществляется по личному 

заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала 

документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя). 

 Заявление о приеме представляется в образовательную организацию на 

бумажном носителе и (или) в электронной форме через единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) и (или) региональные порталы государственных и 

муниципальных услуг (функций). 

 В заявлении родителями (законными представителями)   ребенка 

указываются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка; 

б) дата рождения ребенка; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных 

представителей); 

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей); 

д) контактные телефоны родителей (законных представителей). 

Примерная форма заявления размещается на официальном сайте ДОУ в сети 

Интернет. 

 Прием детей в ДОУ, впервые поступающих в дошкольную организацию, 

осуществляется на основании медицинского заключения. 
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 Для приема в ДОУ родители (законные представители) ребенка 

предъявляют следующие документы: 

документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, 

либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без 

гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 

25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской 

Федерации»; 

свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без 

гражданства — документ (-ы), удостоверяющий (е) личность ребенка и подтверждающий 

(е) законность представления прав ребенка; 

документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости); 

свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания 

на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, 

месте фактического проживания ребенка; 

документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости). 

Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными 

гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, 

подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные 

граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или 

вместе с заверенным переводом на русский язык. 

 Заявление о приеме в ДОУ и прилагаемые к нему документы, 

представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются 

заведующим ДОУ или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием 

документов, в журнале приема заявлений о приеме в ДОУ. После регистрации 

заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении 

документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме 

ребенка в ДОУ, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью 

должностного лица, ответственного за прием документов, и печатью учреждения. 

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в ДОУ на время обучения 

ребенка. 

 Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия 

родителей (законных представителей) ребенка и на основании рекомендаций психолого- 

медико-педагогической комиссии. 

 Требование представления иных документов для приема детей в 

образовательные организации в части, не урегулированной законодательством об 

образовании, не допускается. 

 После приема документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Положения, 

образовательная организация заключает договор об образовании по образовательным 

программам дошкольного образования (далее - договор) с родителями (законными 

представителями) ребенка. Договор заключается в 2-х экземплярах с выдачей одного 

экземпляра договора родителям (законным представителям). Второй экземпляр хранится в 

личном деле воспитанника. 

 Руководитель ДОУ знакомит родителей (законных представителей) ребенка с 

Уставом ДОУ, лицензией на осуществление образовательной деятельности, 

образовательными программами и другими документами, регламентирующими 

деятельность дошкольного учреждения и осуществление образовательной деятельности, 

права и обязанности воспитанников. Факт ознакомления родителей (законных 

представителей) ребенка с указанными документами, в том числе через информационные 
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системы общего пользования, фиксируются в заявлении о приеме в ДОУ и заверяются 

личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. 

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также 

согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, 

установленным законодательством Российской Федерации. 

 В течение трех рабочих дней после заключения договора об образовании с 

родителями (законными представителями) ребенка руководитель ДОУ издает приказ о 

зачислении ребенка в ДОУ. 

Приказ о зачислении ребенка в дошкольное учреждение в трехдневный срок после 

издания размещается на официальном сайте ДОУ в сети Интернет. 

После издания приказа о зачислении ребенка в ДОУ, ребенок снимается с учета 

детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольной образовательной организации, 

в порядке предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.1. 

настоящего Положения. 

 На каждого ребенка, зачисленного в ДОУ, заводится личное дело, в котором 

хранятся все предоставленные родителями (законными представителями) ребенка документы. 

 ДОУ информирует Комиссию о зачислении ребенка в ОУ, об отказе в 

зачислении в ДОУ в день принятия решения, неявке родителя (законного представителя) в 

ДОУ для подачи заявления и документов в сроки действия направления, о наличии 

свободных мест в ДОУ по мере их появления, о необходимости перевода детей в другое 

ДОУ на время капитального ремонта ДОУ, при отсутствии в ДОУ следующей возрастной 

группы по обучению по образовательной программе дошкольного образования. 

 Обучение ребенка по адаптированной образовательной программе 

дошкольного образования осуществляется только с согласия родителей (законных 

представителей). Согласие родителей (законных представителей) должно быть 

зафиксировано в заявлении о зачислении ребенка в ДОУ и заверено личной подписью. 

 При приеме в ДОУ родители (законные представители) имеют право 

подать заявление с приложением необходимых документов на предоставление выплаты 

компенсационной части родительской платы, в соответствии с Постановлением 

правительства Кировской области от 26.02.2007 № 85/80 «Об утверждении Положения 

о порядке обращения родителей (законных представителей) за компенсацией части 

родительской платы за содержание ребенка в образовательных учреждениях, 

реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, и 

порядке ее выплаты» (с изменениями  от 22.10.2013 № 232/697, от 14.04.2015 № 33/186). 

 Для регистрации сведений о воспитанниках и родителях (законных 

представителях) ведется Книга учета движения воспитанников (далее - Книга движения). 

Книга движения должна быть пронумерована, прошита и заверена подписью руководителя 

ДОУ и печатью. 

 Ежегодно руководитель ДОУ (или уполномоченное им должностное лицо, 

ответственное за прием документов) обязан подвести итоги по контингенту воспитанников 

и зафиксировать их в Книге движения на 1 сентября за прошедший учебный год, на 1 

января за прошедший календарный год с указанием количества воспитанников, выбывших 

в школу и по другим причинам, количество воспитанников, принятых за этот период, в том 

числе детей, принятых во внеочередном или первоочередном порядке с разбивкой по 

наименованиям льготных категорий. 

 

3. Заключительные положения 

 

 Настоящее Положение о порядке приема воспитанников является нормативным 

локальным актом ДОУ, принимается на Педагогическом совете, утверждается приказом 
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заведующего дошкольным образовательным учреждением. 

 Все изменения, дополнения, вносимые в настоящее положение, оформляются в 

письменной форме в соответствии с действующим законодательством. 

 Настоящее Положение принимается на неопределенный срок. 

 После принятия данного Положения (или изменений и дополнений отдельных 

пунктов и разделов) в новой редакции, предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 
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